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DATOS GENERALES
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Tipo de curso
Numero de créditos
Matricula

Requisitos de acceso

Modalidad
Lugar de imparticion
Horario

Direccién

Curso 2024/2025

Microcredencial Universitario

3,50 Créditos ECTS

119 euros (importe precio publico) Preu general

El curso esta dirigido a estudiantado en general y a profesionales.

Presencial
Campus dels Tarongers, Valencia
27,28,29,30deeneroy 3, 4y5 de febrero

Organizador

Direccion

Plazos

0

Josep Lledd Benito
Ayudante/a Doctor/a. Departament d'Economia Aplicada. Universitat de Valéncia

Preinscripcién al curso

Hasta 13/01/25

Fecha inicio Enero 25

Fecha fin Febrero 25

Mas informacién

Teléfono 961 603 000

E-mail informacion@adeituv.es

PROGRAMA

Introducciéon a Excel

1. Introduccién a Excel:

- Interfaz de usuario
- Atajos en Excel

- Principales funcionalidades

- Inmovilizar panales
2. Formato condicional:

- Formatos bésicos

- Aplicacién de férmulas
- Barra de datos

- Semaforo e iconos

3. Funciones basicas:

- Funciones matematicas
- Funciones estadisticas
- Funciones de fecha

- Funciones de texto

- Funciones ldgicas

Funciones avanzadas

- Funciones de blsqueda
- Funciones de referencia
- Funciones financieras

- Funciones légicas anidadas

Introduccién a los simuladores aplicados en excel

Filtrado, ordenar y tablas.
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- Filtros bésicos
- Ordenado
- Filtros avanzados

Tablas dindmicas y Visualizacién:

- Configuracion de tablas dindmicas
- Segmentacién de datos

- Tipos de gréaficos

- Elementos de graficos

- Gréfico de columnas

- Grafico de lineas

- Grafico circular

- Grafico combinado

Introduccidn a los simuladores aplicados en excel

PROFESORADO

Maria Andrea Calero Bataller
Técnico en Consumo. Ajuntament de la Pobla de Vallbona
Josep Lledé Benito

Ayudante/a Doctor/a. Departament d'Economia Aplicada. Universitat de Valéncia

OBJETIVOS

Las salidas profesionales que tiene el curso son:
Las salidas profesionales abarcan un gran nimero de posibilidades, dependiendo del sector:

- Analista de Datos: Microsoft Excel es una herramienta clave para la gestién y andlisis de importantes volimenes de datos,
permitiendo la creacién de informes y andlisis detallados.

- Finanzas y Contabilidad: Los profesionales en estas areas utilizan Microsoft Excel para manejar presupuestos, hacer
proyecciones financieras y realizar auditorias.

- Gestién de Proyectos: Los gestores de proyectos utilizan Microsoft Excel para planificar tareas, controlar el presupuesto y
monitorear el progreso del proyecto.

- Administracién de Empresas: Microsoft Excel es esencial en la creacién de informes, la gestién de inventarios, control de
costes y optimizacién de procesos en empresas.

- Marketing y Ventas: Herramientas de Microsoft Excel como tablas dindmicas y graficos son Utiles para analizar el
comportamiento del cliente, segmentar mercados y crear estrategias de ventas.

- Recursos Humanos: Control de nédminas, seguimiento de horas trabajadas, gestién de evaluaciones de desempefio y andlisis
de datos sobre el personal.

- Logistica y Operaciones: Gestidn de inventarios, andlisis de costos de transporte y optimizacién de la cadena de suministro
mediante modelos y analisis en Microsoft Excel.

- Ingenieria: Célculos técnicos, manejo de datos experimentales y optimizacién de recursos en diferentes proyectos.

El tratamiento de informacién en cualquier departamento de una empresa es vital para su desarrollo a corto y largo plazo y
Microsoft Excel es la herramienta de tratamiento de informacién mas empleada por las empresas. Conoce en profundidad las
posibilidades y aplicaciones que ofrece esta herramienta informatica.

METODOLOGIA

La metodologia de este curso se basard en un enfoque practico e interactivo, disefiado para maximizar el aprendizaje mediante
la inmersién directa en la herramienta de Microsoft Excel y el desarrollo desde el primer dia. Cada sesién serd presencial y
estructurada alrededor de ejercicios

practicos y demostraciones en tiempo real. Los estudiantes trabajardn en sus propios ordenadores, siguiendo paso a paso las
instrucciones y el desarrollo de las funciones y funcionalidades proyectado por el profesor desde su pantalla, lo que facilitara el
aprendizaje activo y permitird a los participantes replicar y experimentar con las férmulas en tiempo real. La participacién activa
serd un componente clave, animando a los estudiantes a plantear dudas y compartir soluciones, fomentando asi un ambiente
de aprendizaje colaborativo. Este enfoque garantiza que los conceptos teéricos se entiendan a través de su aplicacién practica,
permitiendo a los estudiantes ver el impacto de su evolucién en la herramienta de manera inmediata y comprender mejor las
funcionalidades de Microsoft Excel. La evaluacién del curso sera cualitativa, con una calificacién final de APTO o NO APTO. Dicha
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evaluacién se basaréa en la creacién individual de dos simuladores sencillos pero a la vez muy didacticos y précticos, los cuales
debera demostrar la competencia del estudiante en la aplicacién de los conocimientos y habilidades adquiridos durante el curso.
Este proyecto final permitird a los estudiantes aplicar de manera integral lo aprendido, desde el anélisis de datos hasta la

presentacion de los resultados de manera interactiva y visualmente atractiva, evaluando asi su capacidad para desarrollar
soluciones practicas e innovadoras en contextos reales.
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