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PROGRAMA

IntroducciÃ³n al concepto de PYME

1.1. DefiniciÃ³n de PYME segÃºn el criterio de la U.E. Vs. definiciÃ³n de PYME segÃºn el PGC PY

1.2. Distintas formas societarias que puede adoptar una PYME

1.3. Estructura y organizaciÃ³n de la PYME

1.4. Importancia y limitaciones de la PYME frente a las empresas de mayor tamaÃ±o

2. IntroducciÃ³n a la Contabilidad

2.1. DefiniciÃ³n de la contabilidad

2.2. TeorÃa del patrimonio

2.2.1. La riqueza o patrimonio de la empresa: los elementos patrimoniales

2.2.2. El activo y el pasivo patrimonial

2.2.3. AnÃ¡lisis del activo o capital econÃ³mico de la empresa

2.2.4. AnÃ¡lisis del pasivo y patrimonio neto (capital financiero)

3. El proceso contable. Los libros de contabilidad

3.1 El principio de dualidad y los hechos contables

3.2 InstrumentaciÃ³n del proceso contable. Los libros de contabilidad

3.3 La cuenta como instrumento de representaciÃ³n contable

3.4 ClasificaciÃ³n de las cuentas

3.5 TerminologÃa usual de las cuentas

3.6 Cuentas de diferencias o divisionarias del capital

4. El ciclo contable

4.1. IntroducciÃ³n

4.2. IniciaciÃ³n de la contabilidad

4.3. Apertura de la contabilidad

4.4. El desarrollo contable del ejercicio actual

4.5. Las operaciones de conclusiÃ³n del ejercicio econÃ³mico

4.6. La elaboraciÃ³n de las cuentas anuales

4.7. Caso prÃ¡ctico

Plan General de Contabilidad para PYMES El nuevo Plan General de Contabilidad
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1. El Plan General de Contabilidad adaptado a la PYME

2. Modificaciones que se han producido a partir del 1 de enero de 2016

3. El Marco Conceptual de la contabilidad en el PGC PYMES

4. Tratamiento Contable de las Existencias

5. Tratamiento del Inmovilizado en el nuevo PGC para PYMES

6. PGC PYMES. Acreedores y Deudores por TrÃ¡fico

7. PGC PYMES. FinanciaciÃ³n BÃ¡sica

8. PGC PYMES. Activos Financieros, Ingresos y Gastos

9. Incumplimiento de la obligaciÃ³n de DepÃ³sito en el Registro Mercantil de las Cuentas Anuales

10.Criterios EspecÃficos de ValoraciÃ³n para Microempresas

1. IntroducciÃ³n

1.1. La informaciÃ³n empresarial

1.2. La tecnologÃa y la comunicaciÃ³n -TIC-

1.3. Binomio "informaciÃ³n empresarial - TIC"

2. Sistemas integrados de gestiÃ³n empresarial

2.1. IntroducciÃ³n sistemas de informaciÃ³n (SI) y evoluciÃ³n

2.2. Tipos de 51.

3. Sistemas ERP

3.1. ERP (enterprise resources planning)

3.1.1. DefiniciÃ³n

3.1.2. CaracterÃsticas

3.1.3. Ã�reas o mÃ³dulos de trabajo

3.1.4. Proveedores de ERP

3.1.5. Ventajas e inconvenientes

3.1.6. La gestiÃ³n contable

1. MetodologÃa del anÃ¡lisis de estados financieros

l. IntroducciÃ³n

2. La informaciÃ³n contable y el anÃ¡lisis de estados financieros

3. Usuarios de la informaciÃ³n contable

4. Concepto y objetivos del anÃ¡lisis de estados financieros

5. TÃ©cnicas e instrumentos generales utilizados en el A.E.F.

6. ClasificaciÃ³n de los estados contables

2. Estados financieros: el balance

l. Naturaleza y significado del balance

2. Estructura del balance: anÃ¡lisis de sus componentes

3. Activo

3.1. Activo no corriente

3.1.1. Inmovilizado intangible

3.1.2. Inmovilizado material

3.1.3. Inmovilizado financiero

3.1.4. Activos por impuesto diferido

3.2. Activo corriente

3.2.1. Activos no corrientes mantenidos para la venta

3.2.2. Existencias

3.2.3. Deudores comerciales y otras cuentas a cobrar

3.2.4. Inversiones financieras a corto plazo

3.2.5. Periodificaciones a largo plazo

3.2.6. Efectivo y otros activos lÃquidos equivalentes
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4. Patrimonio neto

4.1. Fondos propios

4.2. Ajustes por cambio de valor

4.3. Subvenciones, donaciones y legados recibidos

5. Pasivo

5.1. Pasivo no corriente

5.1.1. Provisiones a largo plazo

5.1.2. Deudas a largo plazo

5.1.3. Deudas con empresas del grupo y asociadas a LP

5.1.4. Pasivos por impuestos diferido

5.1.5. Periodificaciones a largo plazo

5.2. Pasivo corriente

5.2.1. Pasivos vinculados con ANC mantenidos para la venta

5.2.2. Provisiones a corto plazo

5.2.3. Deudas a corto plazo

5.2.4. Deudas con empresas del grupo y asociadas a CP

5.2.5. Acreedores comerciales y otras cuentas a pagar

5.2.6. Periodificaciones a corto plazo

6. PresentaciÃ³n del balance en la normativa espaÃ±ola

7. Caso prÃ¡ctico

3. AnÃ¡lisis de la situaciÃ³n financiera a corto plazo

1. Alcance y significado de la situaciÃ³n financiera a corto plazo

2. El fondo de maniobra y el equilibrio financiero

3. El periodo de maduraciÃ³n

3.1. DeterminaciÃ³n del periodo de maduraciÃ³n

3.2. AnÃ¡lisis del periodo de maduraciÃ³n

4. El capital circulante necesario o mÃnimo

4.1. DeterminaciÃ³n del capital circulante necesario

4.1.1. MÃ©todo de las rotaciones

4.1.2. MÃ©todo de los plazos de cobro y pago (Calmes)

5. Ratios financieros

5.1. Ratios financieros de liquidez

5.1.1. Ratio de solvencia corriente (de liquidez o circulante)

5.1.2. Ratio de tesorerÃa (solvencia inmediata o prueba Ã¡cida)

5.1.3. Ratio de disponibilidad

5.2. La tesorerÃa neta

5.3. Coeficiente bÃ¡sico de financiaciÃ³n

6. El Ãndice de convertibilidad del activo corriente
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7. Casos prÃ¡cticos

4. AnÃ¡lisis de la situaciÃ³n financiera a largo plazo

1. Alcance y significado de la situaciÃ³n financiera a largo plazo

2. Estructura y composiciÃ³n del activo

2.1. Ã�ndices de estructura econÃ³mica

2.2. RotaciÃ³n de activos

3. Estructura y composiciÃ³n de la financiaciÃ³n a largo plazo

3.1. FinanciaciÃ³n propia

3.2. InversiÃ³n del patrimonio neto

3.3. ComposiciÃ³n de los pasivos

4. El endeudamiento de la empresa

5. Otros ratios financieros de largo plazo

5.1. Ratio de garantÃa (solvencia total o distancia a la quiebra)

5.2. Ratio de firmeza (consistencia)

5.3. Ratio de estabilidad (coeficiente de inmovilizaciÃ³n)

5.4. Ratio de autonomÃa financiera

6. Caso prÃ¡ctico

5. La cuenta de resultados

1. Naturaleza y significado de la cuenta de resultados

2. Componentes del resultado. Ingresos y ganancias

3. Componentes del resultado. Gastos y pÃ©rdidas

4. Los resultados en la cuenta de pÃ©rdidas y ganancias

5. La cuenta de resultados en el Plan General de Contabilidad

6. El excedente empresarial y el valor aÃ±adido

6.1. CÃ¡lculo del valor aÃ±adido

6.1.1. MÃ©todo de sustracciÃ³n (generaciÃ³n de valor aÃ±adido)

6.1.2. MÃ©todo de adiciÃ³n (distribuciÃ³n del valor aÃ±adido)

6.2. Utilidad del valor aÃ±adido

7. Caso prÃ¡ctico

6. AnÃ¡lisis econÃ³mico

l. El comportamiento de los costes

2. El punto muerto o umbral de rentabilidad

3. El apalancamiento operativo

4. Ã�ndices de eficiencia

4.1. Ã�ndice de seguridad de ventas

4.2. Ã�ndice de absorciÃ³n de cargas fijas

4.3. Ã�ndice de seguridad de los costes variables

4.4. Ã�ndice se seguridad de las cargas de estructura

5. Casos prÃ¡cticos

7. Estudio de la rentabilidad

l. Concepto de rentabilidad

2. Rentabilidad econÃ³mica

3. Rentabilidad financiera

4. DescomposiciÃ³n de la rentabilidad financiera. El apalancamiento financiero

5. Otras medidas de rentabilidad

5.1. El EBITDA

5.2. Beneficio por acciÃ³n (earnings PER share)

5.3. El PER (price earnings ratio)

6. Casos prÃ¡cticos

8. Otras cuentas anuales
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l. El estado de cambios en el patrimonio neto

2. Estado de flujos de efectivo

2.1. AnÃ¡lisis de los flujos por actividades

2.2. InterpretaciÃ³n financiera del estado de flujos de efectivo

2.3. ElaboraciÃ³n del estado de flujos de efectivo

3. La memoria

3.1. Contenido de la memoria

IntroducciÃ³n

PARTE 1: LA FINANCIACIÃ�N DE LA PYME

1. FinanciaciÃ³n a largo plazo: financiaciÃ³n propia

1. IntroducciÃ³n

2. El capital social

2.1 Las acciones

2.1.1 Valor de las acciones

2.1.2 Derechos de las acciones

2.1.3 Tipos de acciones

2.1.4 Operaciones con acciones

3. AutofinanciaciÃ³n

3.1 AutofinanciaciÃ³n de mantenimiento: amortizaciones

3.2 AutofinanciaciÃ³n de enriquecimiento: reservas

4. PolÃtica de dividendos

2. FinanciaciÃ³n a largo plazo: financiaciÃ³n ajena

1. El prÃ©stamo

1.1 Contenido del contrato

1.2 AnÃ¡lisis de riesgo

1.3 GarantÃas crediticias

1.4 Tipos de prÃ©stamos

1.5 Elementos de coste en los prÃ©stamos

1.6 NegociaciÃ³n bancaria de un prÃ©stamo

1.7 Cuadro bancario y cuadro contable de amortizaciÃ³n

2. El leasing

2.1 CaracterÃsticas del leasing

2.2 Cuadro bancario y cuadro contable amortizaciÃ³n

2.3 Coste del leasing financiero

2.4 Clases de leasing financiero

2.5 Ventajas del leasing financiero

3.El renting

3.1 CaracterÃsticas del renting

3.2 Ventajas del renting

3. Instrumentos de financiaciÃ³n a largo plazo especialmente dirigidos a las pymes

1. Las sociedades de garantÃa recÃproca

1.1 Funciones de las sociedades de garantÃa recÃproca

1.2 Tipos de avales

1.3 Coste del ava1

2. El capital riesgo

2.1 Tipos de capital riesgo

2.2 Formas de capital riesgo

3. Los prÃ©stamos participativos

3.1CaracterÃsticas legales del prÃ©stamo participativo

3.2Condiciones financieras del prÃ©stamo participativo

3.3Efecto del prÃ©stamo participativo intragrupo

3.4Efecto del prÃ©stamo participativo en la capacidad de endeudamiento

4. FinanciaciÃ³n a corto plazo: la financiaciÃ³n del circulante

1. La pÃ³liza de crÃ©dito

1.1 Coste de la pÃ³liza de crÃ©dito

1.2 NegociaciÃ³n bancaria de la pÃ³liza de crÃ©dito

2. El descuento de efectos comerciales

2.1 Tipos de efectos comerciales

2.2 Tipos de descuento

2.3 Coste real y tae del descuento

2.4 NegociaciÃ³n bancaria de la lÃnea de descuento

3. El factoring

3.1 Tipos de factoring y servicios que ofrecen

3.2 Contenido del contrato de factoring3.3 Coste del factoring

3.4 Ventajas del factoring
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3.5 Empresas candidatas al factoring

4. El confirming

4.1 Coste del confirming

4.2 Ventajas del confirming

4.3 Empresas candidatas al confirming

5. La negociaciÃ³n bancaria

l. Recomendaciones iniciales

2.Fases de la negociaciÃ³n bancaria

3. Recomendaciones finales

PARTE 11: LA GESTIÃ�N DEL CIRCULANTE OPERATIVO

6. La gestiÃ³n de clientes

1. La gestiÃ³n del riesgo comercial

1.1 Coste de un impago

1.2 Actitud de la empresa frente al riesgo comercial

1.2.1 GestiÃ³n interna del riesgo comercial

1.2.3 GestiÃ³n externa del riesgo comercial

1.3 Actitud de la empresa frente a un impago

2. La gestiÃ³n de cobros

2.1 NegociaciÃ³n del plazo de cobro

2.2 Medidas para acortar el plazo de cobro

7. La gestiÃ³n de proveedores

1. La negociaciÃ³n con proveedores

1.2 NegociaciÃ³n inicial

1.3 Negociaciones posteriores

2. Las ventajas de externalizar la negociaciÃ³n con proveedores

8. La gestiÃ³n de stocks

1. Los costes asociados a la gestiÃ³n de stocks

2. Medidas para controlar el coste de los stocks

9. La gestiÃ³n de tesorerÃa

1. Objetivos de la gestiÃ³n de tesorerÃa

2. Presupuesto de tesorerÃa

3. Caso prÃ¡ctico

PARTE 111: ESTRUCTURA FINANCIERA Ã�PTIMA Y PLANIFICACIÃ�N FINANCIERA

10. El diseÃ±o de la estructura financiera Ã³ptima

1. La solvencia empresarial: el fondo de maniobra

1.1 El fondo de maniobra contable y el fondo de maniobra mÃnimo

1.2 Las necesidades operativas de fondos (NO )

2. ComposiciÃ³n de la estructura financiera Ã³ptima

11. La planificaciÃ³n financiera

1. Caso prÃ¡ctico RECOMENDACIÃ�N FINAL

PRIMERA PARTE: TRATAMIENTO CONTABLE DEL IMPUESTO SOBRE SOCIEDADES EN LA PYME.

1. Marco legal

2. Fiscalidad del empresario individual

2.1. AplicaciÃ³n del rÃ©gimen de estimaciÃ³n directa normal (edn)

2.2. AplicaciÃ³n del rÃ©gimen de estimaciÃ³n directa simplificada (eds)

2.3. AplicaciÃ³n del rÃ©gimen de estimaciÃ³n objetiva por mÃ³dulos (eo)

3. La fiscalidad de las sociedades

4.La contabilidad del Impuesto sobre Sociedades: las diferencias temporales y las diferencias temporarias

4.1.DefiniciÃ³n de diferencias permanentes y temporales segÃºn el enfoque de la cuenta

4.2. DefiniciÃ³n de diferencias temporarias segÃºn el enfoque delbalance

4.3. InformaciÃ³n en las cuentas anuales del efecto impositivo segÃºn el PGC 2007 pymes

4.4. Procedimiento de cÃ¡lculo del efecto impositivo segÃºn el pgc y el pgc pymes.

4.5. Casos prÃ¡cticos de aplicaciÃ³n

5. Principales diferencias temporarias y permanentes al cierre del ejercicio.

5.1. Diferencias permanentes

5.2. Diferencias temporarias procedentes de la cuenta de resultados

5.3. Deducibilidad de fondo de comercio.

ADEIT, Fundación Universidad-Empresa de la Universitat de València  info@adeituv.es



5.4. DerogaciÃ³n de la libertad de amortizaciÃ³n.

5.5. CrÃ©ditos por pÃ©rdidas fiscales a compensar

5.6. CrÃ©ditos por pÃ©rdidas fiscales a compensar

5.7. Deducciones y bonificaciones pendientes de aplicaciÃ³n

6. RÃ©gimen especial de empresas de dimensiÃ³n reducida

6.1. Concepto

6.2. Incentivos fiscales a las empresas de dimensiÃ³n reducida

6.2.1. Amortizaciones de inmovilizado material nuevo

6.2.2. AdquisiciÃ³n en rÃ©gimen de arrendamiento financiero

6.2.3. DotaciÃ³n global en el deterioro del valor de los crÃ©ditos

6.2.4. Tipo de gravamen

6.2.5. Casos prÃ¡cticos

7. Tratamiento de las deducciones y bonificaciones de la cuota

7.1. Deducciones para evitar la doble imposiciÃ³n

7.2. Deducciones para incentivar determinadas actividades

7.3. Bonificaciones de la cuota integra

7.4. Casos prÃ¡cticos

8. Tratamiento contable de las microempresas

9. ContabilizaciÃ³n en el caso del empresario individual

10.DenominaciÃ³n. El porquÃ© de su nombre. Principio deneutralidad

11. Naturaleza

12. CaracterÃsticas del impuesto

13. DelimitaciÃ³n del hecho imponible

13.1 DefiniciÃ³n del hecho imponible. ArtÃculo 4 de la Ley 37/1992 del IVA(IVA)

13.2Â¿QuÃ© es, a efectos de IVA, un empresario o profesional? ArtÃculo 5 de la UVA

13.3 Ejemplos: Â¿CuÃ¡les de estas operaciones estarÃ¡n sujetas a IVA?

13.4 Operaciones no sujetas al IVA. ArtÃculo 7 de la IVA

13.5 Entregas de bienes, definiciÃ³n. ArtÃculo 8 de la IVA

13.6 Operaciones asimiladas a las entregas de bienes: los autoconsumos de bienes. ArtÃculo 9 de la IVA

13.7 Prestaciones de servicios, definiciÃ³n. ArtÃculo 11 de la IVA

13.8 Operaciones asimiladas a las prestaciones de servicios: los autoconsumos de servicios. ArtÃculo 12 de la IVA

13.9 Â¿cuÃ¡les de estas operaciones son entregas de bienes y cuÃ¡les prestaciones de servicios?

13.10 Adquisiciones lntracomunitarias de Bienes (AIB). Hecho imponible propio. ArtÃculo 13 de la IVA

13.11 Importaciones: hecho imponible. ArtÃculo 17 de la IVA

13.12 Â¿cuÃ¡les de estas operaciones serÃ¡n adquisiciones intracomunitarias de bienes (AIB) y cuÃ¡les importaciones?

14 Exenciones en operaciones interiores

14.1 DefiniciÃ³n, caracterÃsticas y consecuencias. ArtÃculo 20 de la IVA

14.2 Clases de exenciones

15 Lugar de realizaciÃ³n del hecho imponible

15.1 Reglas de localizaciÃ³n del impuesto. Entregas de bienes. ArtÃculo 68 de la IVA

15.2 Reglas de localizaciÃ³n del impuesto. Prestacione de servicios. Regla general. ArtÃculo 69 y ss. de la IVA

15.4 Reglas de localizaciÃ³n del Impuesto. ClÃ¡usula de cierre

15.5 Reglas de localizaciÃ³n del Impuesto. Adquisiciones lntracomunitarias de Bienes. ArtÃculo 71 de la LIVA

15.6 Reglas de localizaciÃ³n del impuesto. Ejemplos ycuestiones.

16 Devengo del impuesto

16.1Concepto y reglas generales. ArtÃculo 75 de la LIVA 13

16.2 Devengo del impuesto. reglas especiales. ArtÃculo 75 de la LIVA

16.3 Devengo del impuesto. Importaciones. ArtÃculo 77 de la LIVA

16.4 Devengo del impuesto. Cuestiones y dudas

17 Base imponible

17.1Base imponible. Reglas de determinaciÃ³n. Regla general. ArtÃculo 78 de la LIVA

17.2 Base imponible. Reglas de determinaciÃ³n. Reglas especiales. ArtÃculo 79 de la LIVA

17.3 Base imponible. Supuesto de interÃ©s: las subvenciones

17.4 ModificaciÃ³n de la base imponible. ArtÃculo 80 de la LIVA

18 Sujeto pasivo

18.1 Sujeto pasivo. Regla general de determinaciÃ³n. ArtÃculo 84 de la LIVA

18.2 Sujeto pasivo. Reglas especiales determinaciÃ³n. La inversiÃ³n del sujeto pasivo (ISP). ArtÃculo 84 de la LIVA

19 El tipo impositivo

19.1 El tipo impositivo. El tipo general. ArtÃculo 90 de la LIVA

19.2 El tipo impositivo. Los tipos reducidos. ArtÃculo 91 de la LIVA

ADEIT, Fundación Universidad-Empresa de la Universitat de València  info@adeituv.es



20 Deducciones y devoluciones

20.1 Deducciones y devoluciones. Conceptos bÃ¡sicos

20.2 Deducciones y devoluciones. Requisitos subjetivos

20.3 Deducciones y devoluciones. Operaciones cuya realizaciÃ³n origina el derecho a la deducciÃ³n. ArtÃculo 94 de la LIVA

20.4 Deducciones y devoluciones. Exclusiones y restricciones del derecho a deducir. ArtÃculo 96 de la LIVA

20.5 Deducciones y devoluciones. Requisitos formales

ArtÃculos 98 y 99 de la UVA

20.6 Deducciones y devoluciones. RÃ©gimen de deducciones en sectores diferenciados de la actividad. ArtÃculo 101 de la IVA

20.7 Deducciones y devoluciones. La prorrata: apuntes previos

20.8 Deducciones y devoluciones. La prorrata: concepto y clases. ArtÃculo 102 y ss.

de la IVA

20.9 Deducciones y devoluciones. la prorrata: su aplicaciÃ³n

20.10 Deducciones y devoluciones. la prorrata. los bienes deinversion

1. IntroducciÃ³n

2. DescripciÃ³n de la idea de negocio

3. Plan de marketing

3.1 AnÃ¡lisis del entorno y posibles clientes.

3.2 AnÃ¡lisis de la competencia

4. Plan de producciÃ³n

5. Plan econÃ³mico financiero

5.1 Plan de inversiÃ³n

5.2 Plan de financiaciÃ³n

6. Plan de explotaciÃ³n

7. Estado de previsiÃ³n de tesorerÃa

8. AnÃ¡lisis mediante ratios

9. Plan de viabilidad de empresas en concurso.

3.3 EvoluciÃ³n econÃ³mica

3.4 EvoluciÃ³n patrimonial

3.5 Capacidad de reembolso

10. Conclusiones

11. Caso prÃ¡ctico
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METODOLOGÃ�A

L'Aula Virtual es constitueix com un entorn de trobada, intercanvi i aprenentatge dinàmic. Trobaràs a més de l'equip docent,

personal de suport (dinamitzadora i equip tècnic) que t'orientarà i ajudarà al llarg de tota la teua experiència formativa.

Els participants disposen d'una clau personalitzada que permet l'accés al curs des de qualsevol ordinador connectat a Internet i

des de qualsevol navegador Web i sistema operatiu. A més, per ser alumnat d'aquest curs la Universitat els proporciona (si

encara no ha sigut alumne/a de la Universitat) un compte de correu electrònic.

La metodologia online permet traslladar l'experiència formativa a l'AULA VIRTUAL de la UV, on l'alumnat i el professorat podran

adquirir i intercanviar coneixements independentment del moment i del lloc on es troben.

MATERIALS I RECURSOS ADEQUATS

Dins del curs hi ha una programació que és un dels recursos més importants en la mesura en la qual serveix de guia en indicar

les fites més importants en el desenvolupament del programa formatiu (activació de temes, exàmens, recuperacions, &)

A l'Aula Virtual està tot el material didàctic que compon el programa del curs. Es realitzen materials exprofeso, maquetats amb

el mateix format, que componen l'essència de la formació i que permeten tant el seu estudi com descàrrega en pdf.

A més, en aquest curs podràs trobar un conjunt de recursos addicionals que permetran al professorat complementar la seua

docència amb annexos i materials complementaris.

I al llarg del curs s'emetran videoconferències impartides per professionals de reconegut prestigi en l'àmbit de la comptabilitat.

Aquestes videoconferències s'emetran en directe, i comptaran amb un xat per a possibilitar la comunicació interactiva. No

obstant això, romandran disponibles en la plataforma fins al final del curs per al seu visionat en diferit.

COMUNICACIÓ CONSTANT

Durant el desenvolupament de l'activitat formativa, els participants disposaran de diverses eines de comunicació, com els

fòrums, tauler d'anuncis i missatgeria interna.

Els FÒRUMS de debat són espais compartits per tots els participants (alumnat i professorat) que permeten l'intercanvi d'idees,

així com resoldre dubtes, proposar debats i respondre qüestion

També permeten intercanviar arxius per a realitzar activitats determinades en grup.

Els fòrums fomenten la participació, la col·laboració i el treball en equip. Estan sempre disponibles, l'alumne decideix quan

realitza la seua aportació, triant el moment que millor s'adapta al seu horari.

Tres formats fonamentals de fòrum són:

- Fòrum de qüestions generals, de Qüestions Generals es poden plantejar dubtes sobre l'ús de la plataforma, comunicar notícies

generals del curs, realitzar presentacions personals, comunicar interessos, etc.

- Fòrum específic de l'assignatura, els participants poden plantejar dubtes i consultes relacionades amb els continguts i les

activitats, a les quals podran respondre tant els tutors com els alumnes. També es poden proposar temes de discussió

relacionats amb la matèria així com compartir recursos que puguen ser d'utilitat per al treball en els continguts plantejats en el

tema: adreces web, referències d'articles o llibres, o una altra informació que siga d'interés general.

- Tauler d'anuncis: només el professorat, dinamitzadora i equip tècnic poden publicar missatges.

Tots els participants rebran la informació que es publique en els fòrums en l'adreça de correu electrònic de la Universitat.

Un eix fonamental en la formació en línia és el seguiment personal dut a terme pels tutors del curs, ajudant a aprofundir i

afermar els conceptes clau i resolent els dubtes i consultes particulars a través d'un sistema de TUTORIA personal.

AVALUACIÓ

Per a obtindre el títol del curs és necessari superar cadascuna de les assignatures que el componen, en cadascuna d'elles es

proposaran diferents tipus d'avaluació. En aquest curs en concret hi haurà un examen per cada tema.

Tots ells, una vegada activats, romandran disponibles fins a una data en concreta indicada en la Programació del curs. Després

d'aquesta data ja no serà possible l'enviament dels exàmens online.

Les dates en què s'activarà cadascun dels exàmens online es poden consultar en la programació.

Els exàmens suspesos són irrecuperables i per a obtindre el títol del Diploma és necessari superar tots els exàmens.

Nota: Tots els exàmens es poden realitzar en diversos dies sense límit de temps, i es pot entrar i eixir de cada examen tantes

vegades com es desitge, fins que es concloga i s'envie. Una vegada enviat l'examen, ja no es pot recuperar.

La qualificació final obtinguda serà la mitjana ponderada de totes les assignatures del curs
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